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一、登录系统

   登录方式：输入系统访问地址，http://dgsx.gdcp.cn/如下图所示为系统登录界面：输入个人用户名、密码及验证码。点击登录按钮进入系统主页。（学生登录账号为个人学号，初始密码为个人学号后六位）
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首次登陆系统后，建议修改个人密码。操作方式如下图所示：
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实习准备说明：学生在实习前（及录入实习单位信息前）需要进入系统进行安全考试，考试达标后，方可进行单位信息的录入，参加实习。
二、操作指南

  实习信息采集      学生岗前培训     实习过程跟踪（周记、实习总结填写）     学生留言板     学生实习请假

学生主页操作界面

  学生登录系统后，主页会显示相关招聘信息。其中还包括学生个人实习状态信息。主页面会有相关信息提示。包括实习总结完成状态的提示、周记完成状态的提示、周记提交后，指导老师的处理情况、学生留言后指导老师的处理情况和学校通知公告的信息，都会在主页呈现。--如下图所示
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三、操作详情介绍

1. 实习信息采集

学生首次登录系统，主页会有待办事项提醒，即个人实习信息的登记。实习学生将个人所在的实习单位信息进行录入并提交。操作详情，如下图所示：

步骤一：登记个人实习单位信息
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 步骤二：录入实习信息
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 鼠标单击实习单位输入框后面的[image: image7.png]


按钮 录入实习单位信息。
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鼠标单击校外教师输入框后面的[image: image9.png]


按钮 录入校外教师信息。
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完成以上两项信息录入后，再完成实习信息登记界面其它必填项信息。点击保存按钮，即可完成。
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保存完成后，在实习信息采集的列表显示窗会生成保存成功的数据信息，如下图所示：
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步骤三：修改、删除实习信息

个人提交实习信息后，在校内指导老师未审核的状态下。可对自己提交的实习信息进行修改或者删除。
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2.学生岗前受训

将上岗前的培训信息录入，并由校外指导老师进行审核

步骤一：添加受训信息
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步骤二：录入受训相关内容
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步骤三：查看、修改、删除、搜索保存成功的受训信息
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3.实习过程跟踪

学生填下周记、实习总结信息（周记和实习总结未填写的情况下，学生主页会有此两项的待办提醒，其中实习总结的提醒会在实习结束前一周作提醒，可通过主页快捷入口进行待事项处理）。操作详情，如下图所示：
周记：

  步骤一：添加周记
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非主页快捷入口处理方式:
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步骤二：录入周记信息
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步骤三：查看、修改、删除、搜索已成功提交的周记信息
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步骤四：可导出周记信息
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实习总结的操作方式同周记的操作方式一样。
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4.学生留言板

用于学生在实习过程中遇到疑问后向指导老师在线提问，寻求解决方案。

操作详情，如下图所示：

步骤一：添加留言
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步骤二：录入留言信息

留言类型：
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步骤三：查看、修改、删除、搜索已成功提交的留言信息
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如上图所示 添加成功的留言信息在老师未处理的情况下会给出未处理的状态。老师解答疑问后，可在主页的留言板内查看详细信息，也可在学生留言板信息列表展示窗口，点击标题查看。
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5.学生实习请假

实习过程中，请假需校外指导老师初审。初审通过后由校内指导老师复审。
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6.在线安全考试
学生在实习的过程中，需进行安全考试，考试次数不做限制，直到实习结束。学生的实习成绩中 实习考试的分数占10%（即得分100 可取10分作为学生的实习成绩） 取其考试的最高分。
操作详情如下：

[image: image34.png]EIMESHEREE

FEHR

13itsEaEE

o=E
o=EE
o=E




[image: image35.png]FEERRSER

1. (hEARSHESRSESE) 8 860, ()

OA, 37500

OB, 37530

Oc, 37561
= =
o1 02 03 04
11 12 13 14

00:49:54

09 10




7.互动交流

学生在实习过程中，学生可对校内指导老师、校外指导老师、班主任所发的帖子信息进行互动回复。

详情如下：
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